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PRESENTATION DE L’ARCHITECTURE WINDOWS
Présentation
Définition des objets
Définition du Bureau
Définition de la barre des tâches
Personnaliser la barre des tâches

L’INTERFACE UTILISATEUR
Utilisation de la barre des tâches et du menu 
« Démarrer. »
Le Menu « Programme »
La commande « Exécuter »
Le Menu « Documents »
La commande « Rechercher » 
(lister des dossiers et des fichiers)
Recherche et organisation (vista)
L’Aide
Lancer/quitter un programme
Minimiser, maximiser, fermer et déplacer les 
fenêtres
Windows Volet de gadget (vista)
Utilisation de la souris 

LES APPLICATIONS
Ouvrir une application
Passer d’une application à l’autre
Ajouter une application au menu Démarrer
Supprimer une application du menu Démarrer

GESTION DES FICHIERS ET DOSSIERS
Le poste de travail et l’Explorateur
Le disque dur
Le lecteur de disquette
Formater une disquette
Utilisation d’une mémoire USB
Le CD/ROM
Définir un dossier
Créer un nouveau dossier
Sélectionner des fichiers et des dossiers
Renommer un fichier ou un dossier
Copier/Déplacer des dossiers ou Fichiers
Trier des fichiers
Supprimer un fichier ou un dossier

LA CORBEILLE
Fonctionnement de la corbeille
Restauration d’un fichier ou d’un dossier
Supprimer définitivement certains fichiers 
Vider la corbeille

LE FAVORIS RESEAU
Accéder au favoris réseau depuis le bureau
Accéder au favoris réseau depuis une application
Partager des informations
Partager une imprimante

MULTI-UTILISATEUR (monoposte)
Utiliser un compte utilisateur
Changer d’utilisateur en cours de session
Créer un nouveau utilisateur
Modifier un compte utilisateur
Droits des utilisateurs

ARRET SUBITE DU SYSTEME
Les fautes de protection générales
Le bouclage d’une application.

LES RACCOURCIS
Définition d’un raccourci
Création d’un raccourci
Renommer un raccourci
La propriété d’un raccourci
Suppression d’un raccourci

LE PANNEAU DE CONFIGURATION
Configuration de l’affichage
Ajout de Périphérique
Ajout/Suppression de programme
Configuration du clavier
Configuration de la souris
Modification des Paramètres régionaux
Modification de la date et de l’heure
Modification du mot de passe
Utilisation de la commande vocale (vista)
Windows Aero (vista)

LES IMPRESSIONS
Installation et configuration d’une imprimante
Gérer les files d’attente
Annuler une impression
Changer l’imprimante par défaut
Supprimer une imprimante

UTILITAIRES DISQUES
La vérification des disques
La défragmentation
La sauvegarde MsBackup (monoposte)
Centre de sauvegarde (vista)

WINDOWS XP/VISTA

Durée 	 :   2 jours

Destiné à :
Destiné aux personnes désirant connaitre 
l’utilisation du système d’exploitation

Niveau requis :
Fonctions de bases de l’informatique.

Renseignements et Inscription :

06 61 92 56 82 - 09 70 46 45 32
fls@formatik.eu
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