ACCESS UTILISATEUR

PRESENTATION DU LOGIEL LES FILTRES
Lancer Access. Généralités
Présentation des barres d’outils Filtrer par sélection
Utilisation de la fenétre Base de données Filtrer par formulaire
Définir un filtre avancé
GENERALITE Rétablir I'affichage de tous les enregistrements
Qu’est qu’une base de données Réappliquer un filtre
Définir les Tables Réutiliser un filtre

Définir les Requétes
Définir les Formulaires
Définir les Etats

CREER DES REQUETES

Principe de base

Utilisation de I'assistant requéte

Utilisation de la grille d’interrogation

Choix et ajout de champs, dans une requéte et
ordre de tri,

Définition des critéres : saisie des expressions
Requétes de sélection : les caractéres généti-
ques, sélection par différence...

Création de champs calculés.

Requétes multi-tables

Les requétes paramétrées.

Sortir du mode création

Enregistrement d’une requéte

DEFINIR DES FORMULAIRES

Technique de base

Création d’étiquettes

Saisi d’information dans un formulaire

Filtrage des enregistrements dans un formulaire
Recherche d’élément s dans un formulaire
Accéder a un enregistrement spécifique
Modification d’un enregistrement dans un formu-
laire

Ajout d’un nouvel enregistrement

Suppression d’'un enregistrement

DEFINIR LES ETATS
Principes de base.

Tri et regroupement
Etat de publipostage
Impression d’un état
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